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Tutorial del programa de consulta
de SEPADRON
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Introduccion

La aplicacion Sepadron es el nuevo modulo de Sedipualba para la consulta y gestion del padron de
habitantes de municipios que utilicen la plataforma.

Por ahora este modulo s6lo permite consultar datos.

En versiones posteriores permitira Gestionar el padron de cualquier municipio, incluyendo
funciones para gestionar altas, modificaciones, bajas, solicitar volantes y certificado, etc.

En las versiones definitivas incorporara también toda la gestion de ficheros del INE, momento en el
que se dejara de usar el modulo de padron de Wgial.

En este tutorial vamos a tratar de explicar brevemente como funciona la aplicacién de consulta.

https://sede.dipualba.es/sepadron

.) Sepadron

DIPUTACION DE ALBACETE

SEPADRON

SEPADRON e |a aplicacisn de gestién del padrén de habitantes de la plataforma Sedigualb®.

Para accader o SEPADRON debe disponer de certificada y tener pemisos para acceder ol padrén de habitantes.

Siya tiene acceso debe pulsar en el icono en la parte superior derecha para Iniciar sesin con su certificado.

En este enlace puede descargar un pequefio tutorial para aprender ¢l manejo del programa.

SEDIPUALBR@ | Diputacién Provinciolde Abarcete @ Feconocimientos Accesibilidod | Aviso legal | Versien 10

Inicio de sesidn

La url de la aplicacion es https://sede.dipualba.es/sepadron

Lo primero que tenemos que hacer para empezar a trabajar es iniciar sesion con nuestro certificado.
Para ello nos vamos a la esquina superior derecha al enlace para iniciar sesion e iniciamos sesion
con nuestro certificado, tal y como hacemos en cualquier otro médulo de Sedipualba.

|

Iniciar sesion

Seleccione una opcion para iniciar sesién

Cl@ve |
Ver: 1.0.22237.947
1 e


https://sede.dipualba.es/sepadron
https://sede.dipualba.es/sepadron
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Seleccidén de entidad

Si nuestro usuario esta autorizado a consultar datos de varias entidades el siguiente paso sera
seleccionar con que entidad queremos trabajar, para ello seleccionaremos la entidad en el
desplegable y después pulsaremos el boton azul de Cambiar a entidad

\ =0

Seleccionar entidad

Seleccione la entidad con la que se desea trabajar

Enfidod
ABENGIBRE (02001) v

Posteriormente podremos cambiar a otra entidad pulsando el icono de menu de la parte superior
derecha de la pantalla y utilizando la funcion Seleccionar entidad.

X

& Hola, Ramon
(07547885K)

[ Cerrar sesién
1 Seleccionar entidad
a2 Consultar habitantes

@ icercads

Si nuestro usuario sélo tuviera acceso a una entidad directamente el programa pasaria a la pantalla
de consulta.
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Consulta de habitantes

Tras seleccionar la entidad pasamos a la consulta de habitantes

Consultar habitantes

riba un fexto para buscar

Resultados

. Fecha Causa Hoja
Apellidos y nombre Domicilio Tramo Nia Tipo Identificador variacién variacién padronal

La consulta de habitantes tiene dos modos, un basico y otro avanzado. Se puede cambiar de modo
con el botén correspondiente.

Consultar habitantes

A Sin consulta cargada
Resultados
Fecha Causa Hoja

Apellidos y nombre Domiciio ~ Tramo ~ Nia  Tipo  Identificador  variacion  variacién  padronal

Consulta de habitantes basica

El modo basico nos sera suficiente en la mayoria de los casos.
Este modo es tan sencillo como escribir el dato que conocemos del habitante y pulsar el boton azul
de buscar.

Por ejemplo podemos poner el DNI.

Consultar habitantes

075478881

Deduccion automatica del campo de busqueda

El programa deducira automaticamente el campo por el queremos buscar segtin el texto que
pongamos para buscar.
* Si ponemos un texto con formato de DNI o de NIE se realizara btisqueda por identificador
del habitante (DNI / NIE).
* Si se introduce un texto que s6lo contenga ntimeros se realizara la biisqueda por NIA.
* Siintroduce una o varias palabras cualesquiera se buscaran esas palabras en el nombre y
apellidos del habitante, teniendo en cuenta que el nombre y apellidos aparecen en el formato
APELLIDO1 APELLIDO2, NOMBRE.

Hay algunas otras posibilidades de biisqueda basica directa que podéis ver en la ayuda.
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a de ALMANSA (2009)

Consultar habitantes \

07543884K

@Ayuda B Modo avanzado

Consulta de habitantes basica con palabra clave

En el modo visto hasta ahora es el programa el que decide el campo por el que se quiere buscar en
funcion del texto de btisqueda que le damos, pero podemos decir explicitamente al programa que
busque por el el campo que nosotros queramos poniendo una palabra clave un espacio y después el
texto por el que queremos buscar.

Asi si queremos buscar todos las personas cuyo nombre sea juan podremos “nombre juan”.

El programa nos buscara todos los habitantes empadronados en el municipio cuyo nombre contenga
“juan”.

Si queremos buscar todas las mujeres podemos poner “sexo mujer”.

Si queremos buscar un habitante cuyo numero de pasaporte es 123456789 pondremos “pasaporte
123456789”.

Las palabras clave admitidas las puedes consultar en el boton de ayuda anteriormente citado y son
las siguientes:

* APELLIDO1

* APELLIDO2

* NOMBRE

* CALLE
 DOMICILIO

* NIA

« TRAMO

* NUCLEO

« HOJA

* DNI

* NIE

* PASAPORTE

* IDENTIFICADOR

* FECHAVARIACION

* FECHANACIMIENTO
* FECHAALTA

* FECHAGRABACION
* SEXO
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* ESTUDIOS
Ejemplos:

* Texto de btisqueda = "CALLE LA CABA" buscara todos los habitantes empadronados en
alguna calle que lleve el texto "LA CABA"

* Texto de busqueda = "ESTUDIOS GRADUADQO" buscara todos los habitantes
empadronados cuyo nivel de estudios contenga la palabra "GRADUADQO"

* Texto de busqueda = "SEXO FEMENINQO" buscara todos los habitantes empadronados de
sexo femenino. También puede utilizar "SEXO MUJER"
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Consulta de habitantes avanzada.

Como ya hemos comentado, el modo basico nos va a servir para la mayoria de nuestras btisquedas
de habitantes en el padron. No obstante hay casos en que se quieren hacer consultas mas complejas
en las que se combinen varios criterios de bisqueda o se utilicen operadores de bisqueda diferentes
como >, <, etc.

Ahi es donde nos sera ttil el modo avanzado.

Consultar habitantes

A Sin consulta cargada

SIS ETTCM . B Guardar consulta | Y Nuevofiro | © Limpier fittros

Resultados

Apellidos y nombre  Domicilio  Tramo  Nia  Tipo  Identificador  voriacién  variocion  padronal

Sin resultados de bisqueda

En el modo avanzado usted puede ir afiadiendo una o varias condiciones (filtros) y guardar todas
esas condiciones dandole un nombre (consulta). Dicha consulta quedara guardada en su perfil de
usuario para ser reutilizada cuando sea necesario.

Para afiadir un filtro se usa el botén [Nuevo filtro]. Nos aparecera una ventana modal donde
definiremos el nuevo filtro.

Filtro de consulta X
Campo *

AUTOMATICO g
Operador *

Contiene hd

Valor para AUTOMATICO *

Introduzca un valor para el compo AUTOMATICO
Deje el campo en blanco para que el sistema solicite el valor a la hora de buscar
Estado *
Alta A

Para definir el filtro hay que rellenar los datos y pulsar [Aceptar]. El filtro afiadido aparecera en la
lista de filtros
Consultar habitantes

A Sin consulta cargada

EREEVIEET VI B Guardar consulia m © Limpiar filtros

Compo - Operador / Texto de busqueda Estado
Apellidot Contiene garcia Alta 1%

Filtros para buscar habitantes
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Después podemos pulsar directamente [Buscar] si no queremos afiadir otra condicién o pulsar
[Nuevo filtro] para afiadir otra condicién de filtro.

En este ejemplo se han afiadido dos filtros. Asi el programa nos devolvera los habitante cuyo
apellido1 contenga “garcia” y el sexo sea VARON.

Consultar habitantes

A Sin consulfa cargada

RSO @ Guardar consutta | 'Y Nuevofiro | © Limpiar filtros

Apellidot Contiene garcia Alta
Sexo Igual VARON Alta

-
KRR

Filtros para buscar habitantes

Guardar una consulta

Una vez afiadidas las condiciones o filtros que nos interesan y probado que nos devuelve los
habitantes que nos interesa podemos guardar la consulta ddndole un nombre, utilizando el boton
[Guardar consulta]

Guardar consulta »

Nombre de la consulta®

HOMBRES con apellido! garcig |
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Posteriormente cuando usted necesite volver a hacer esa consulta, dispondra de ella facilmente con
el boton [Seleccionar consulta].

Buscar,

hombres con apellido? garcia 21/03/2023 i
hombres por nombre 15/03/2023 i
hombres por nombre y apellidot 15/03/2023 i
hombress 01/03/2023 i

En esta ventana podra cargar la consulta que quiera pulsando en el nombre de la misma.
Puede buscar y reordenar la lista de consultas para encontrar la que le interesa.

También puede renombrar y borrar una consulta con el ment hamburguesa de cada consulta.

Buscar,
hombres con apellido? garcia 21/03/2023 i
hombres por nombre 15/03/2023 W Borror
B Renombrar
hombres por nombre y apellido1 15/03/2023
hombress 01/03/2023 H
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Modificar una consulta

Para modificar una consulta cambiando alguno de sus filtros tan solo tiene que cargarla, modificar
los filtros que desee y volver a guardarla con el mismo nombre.

Columna estado

Por defecto la aplicacion nos devuelve siempre los habitantes que estan de Alta en nuestro padron,
pero con este desplegable podemos buscar habitantes que estén de Baja.

Filtro de consulta X

Campo *

Apellidol e

Operador *

Contiene

Valor para Apellido1 ®
garcia

Deje el campo en pinco para que el sistema solicite el valor a la hora de buscar

Estado 4

Alta v
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Exploracion de los resultados de la busqueda

Si la busqueda que hemos hecho “encuentra” algin habitante con los criterios (filtro) adecuados nos
devolvera una tabla con los datos de los habitantes.

Consultar habitantes

NOMBRE JUAN

0w | 8ot oo

Resultados
Paginar cada| 10 v | elementos B Exportar a Hoja de calculo
Apeliidos y nombre Domicilio Tramo Nia Tipo Identificador Fecha variacion . Causa variacien Hoja padronal

CALLE SANTATERESA JORNET 2126328 034970 TResi 2300112023 M-R1 03008 1157
NUM. 11 PISO. PBJ PUERTA A

CALLE PEDRO LAMATA NUM. 3 2726232 043152 TResi 18/01/2023 M-R2 03004 1320
PISO. P01 PUERTA. IZDA

CALLE MAESTRO JUSTO MAS NUM. 2726433 043349 TResi 16/01/2023 M-RN 04002 1114
8PISO. P03 PUERTA. IZDA

CALLEANICETO COLOMANUM. 5 2726027 045676 Pasap. 13/01/2023 ACR 01002 1380
PISO. P05 PUERTA D

GALLE ARCIPRESTE DEHITANUM. 2726135 045678 DNI 1200112023 ACR 02003 1849
10

CALLE HOSPITAL NUM. 2 PISO. P02 2726082 045296 TResi 100112023 M-R2 02002 0964
PUERTA |

CALLE CAUDETE NUM. 22 PISO. 2726313 045655 DNI 04/01/2023 ACR 03008 0115
P02 PUERTA A

CALLE SANTALUCIANUM. 21 PISO. 2726221 045459 DNI 28/12/2022 M-PE 03003 1395
PO1

PLAZALUIS BUNUELNUM. 1 PISO. 2726138 042408 DNI 131212022 M-PE 02003 1732
P02 PUERTA. DCHA

CALLE INDUSTRIA (LA) NUM. & 2726404 045511 Pasap. 21/1112022 ACR 04001 0878

PISO. P01 PUERTA D

Registro(s) del 1l 10 de 960 resultado(s) Primera ‘1 2 3 4 s 9  Siguente  Ulima

Dicha tabla esta paginada pudiendo ir de pagina en pagina con los enlaces de la parte inferior
derecha.

Reordenacion de los resultados.

La tabla se devuelve por defecto ordenada por Fecha de variacién, primero la variacion mas
reciente.

Nosotros podemos reordenar la tabla pulsando en el encabezado de cualquier columna. Al pulsar se
reordenan los datos por esa columna en orden ascendente y aparece en negrita un pequefio triangulo
para distinguir que los resultados estan ordenados por esa columna en orden ascendente.

7\

Tramo Nia *  Tipo Iden
UM 2726224 000090 DNI 745
2726092 000097 DI 745°
2726068 000132 DI 745(
BJ 2726023 000204 DNI 7443
02 2726023 000256 DMI 051¢
13 2726237 000307 DNI 745(
2726140 000361 DNI 745

Si volvemos a pulsar sobre la columna el orden se invierte y sera descendente.
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Seleccion de columnas en los resultados

Es posible seleccionar las columnas que queremos que se muestren en la tabla de resultados.

Para ello tenemos que usar el boton [Ver columnas]

\ |

B Modo avanzado

Bi Exportar a Hoja de calculo

ik Ver columnas

R1 03008 1157

Nos aparece una ventana modal donde podemos elegir las columnas que queremos haciendo click
en ellas. Las que estan en rojo son las que apareceran en los resultados de nuestras consultas.

Seleccione las columnas a visualizar

oo iproces
destino/procedencia destino/procedencia destino/procedencia

Exportar los resultados a excel

Es posible exportar los resultados a excel con este botén.

/

F i

© Ayuda B 'Modo avanzado

Bi Exportar a Hoja de célculo | ¥ Ver columnas

R1 03008 1157
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Navegacion por los enlaces de los resultados

Algunos de los datos mostrados en la tabla se muestran como un enlace. Por ejemplo el numero de
Tramo, el Nia, etc.

/

Tramo Nia Tipo
INET 2726328 034970 TResi.
AA
M. 3 2726232 043152 TResi. ’
JAS NUM. 2726433 043349 TResi. |
NUM. 5 2726027 045676 Pasap.
TANUM. 2726135 045678 DNI

Pulsando en el enlace nos hace una bisqueda directa de todos los habitantes que estén
empadronados en ese tramo.

Ficha de habitantes

Hasta ahora hemos visto como buscar habitantes, pero una vez localizado el habitante deseado
¢coémo podemos ver todos sus datos?

Basta con pulsar en el enlace que hay en su nombre para acceder a su ficha padronal.

Ficha del habitante

Nia 000030 ( Estado Alta ) Identificador 114 1 (DNI)
Nombre UBECE MANTRED AMM[ENIT  Sexo VARON Fecha de nacimiento 17/06/1975 (47 afios)
Domicilio AVENIDA JOSE RODRIGUEZ RUANO Num. 53 Piso. P02 Puerta. 2 @ Mapa

# Datos iltima variacion ~
Fecha de variacion 12/08/2019 Fecha de grabacion 13/08/2019

Causa variacion Modificacian por Cambio de domicilio (M-CD) Usuario grabador LA BLAFILE, WAFAA Cabish L iR

i Datos de nacimiento v
@ Otros datos v
BiHoja padronal v
i Movimientos v
D Histérico de domicilio ~
2 Procedencia/Destl v

La ficha del habitante tiene una cabecera con los datos principales del habitante (nia, nombre, sexo,
domicilio, identificador y fecha de nacimiento) y una serie de pestafias en forma de acordedn que al
ir abriendo nos iran mostrando:
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Datos de la ultima variacion del habitante.

# Datos (iltima variacién

Fecha de variacién 12/08/2019 Fecha de grabacién 13/08/2019
Causa variacién Modificacién por Cambio de domicilio (M-CD) Usuario grabador RSN RLAP_N GRS Dbk . IADetdh |

Datos de su nacimiento

4 Datos de nacimiento

Fecha de nacimiento 17/06/1575 (47 afios) Provincia de nacimiento ALBACETE (02)
Pais de nacimiento ESPANA (661086} Municipio de nacimiento ALMANSA (02009)
Pais de nacionalidad ESPANA (661086}

Otros datos

@ Oiros datos

Mivel de estudios Bachiller Elemental, Graduado Escolar, EGB Completa, Primaria Completa, ESO, FP basica (31)

Datos de los habitantes que conviven en su Hoja padronal.

Pulsando en el icono de enlace al lado del NIA de cada uno de los habitantes iriamos directamente a
la ficha del habitante.

B Hoja padronal

Nia 000088 (£ Identificador FLETJERF (DNI) Nombre MEATIRETITE KES S

Fecha de Alta 01/05/1996 Fecha de nacimiento 31/12/1948 (74 afios) Ultima Variacién 04/06/2013 - Modificacion por Cambio de domicilio (M-CD)
Nia 000090 2 Identificador FANIESMTH (DNI) Nombre MLINCT RATTRET ET

Fecha de Alta 12/11/2012 Fecha de nacimiento 17/06/1975 (47 afios) Ultima Variacién 12/08/2019 - Modificacion por Cambio de domicilio (M-CD)
Nia 043948 7 Identificador T4 0 1 B8 (DNI) Nombre MEEET LLETTIHED o

Fecha de Alta 17/02/2021 Fecha de nacimiento 30/07/1977 (45 afios) Ultima Variacién 17/02/2021 - Alta por Cambio de residencia (A-CR)

El historico de movimientos del habitante.

Aqui disponemos de un historial de los movimientos del habitante en nuestro municipio y un botén
[Detalle] para ver toda la informacién del movimiento, mas un botén [Diferencia] para ver las
diferencias del habitante antes y después del movimiento en cuestion.
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i= Movimientos

Ulima Variacidn 12108/2019 - Modificacin por Cambio de domiciio (M-CD) | Dferencis |

Nia 000090 Identificador T#21BCATE (DN Domicilio AVENIDA JOSE RODRIGUEZ RUANO Num. 53 Piso. P02 Puerta. 2 /v

Ultima Variacion 12/11/2012 - Alta por Cambio de residencia (A-CR} | Diferencias |
Nia 000090 Identificador T#%1BCATE (DNI) Domicilio CALLE HERNAN CORTES Num. 9¢ Piso. P02

Ultima Variacién 09/04/2010 - Baja por Cambio de residencia (B-CR) | Diferencias |
Nia 000089 Identificadol it BiE (DNI) Domicilio AVENIDA JOSE RODRIGUEZ RUANO Num. 53 Piso. P02 Puerta. 7

Ultima Variacién 29/10/2002 - Modificacién por Cambio de domicilio (M-CD)

Nia 000089 Identificador &8 1 JFSTX (DNI) Domicilio AVENIDA JOSE RODRIGUEZ RUANO Num. 53 Piso. P02 Puerta 7

Ultima Variacian 01/05996 - (P)

Nia 000089 Identificador ['d=! BCERE (DNI) Domicilio CALLE NICETO CUENCA Num_ 8 Piso. PBJ

Datos de Procedencia o Destino del habitante.

Por ultimo podemos ver de donde viene el habitante a nuestro municipio (Altas) o a donde va
(Bajas).

2 Procedencia/Destino

Pais de Procedencia ESPANA 661086
Provincia de Procedencia ALICANTE/ALACANT 03
Municipio de Procedencia TORREVIEJA 03133
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